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1plip, REGOLAMENTO
long o | PER LA DISCIPLINA DEL DIRITTO
Legge : DI ACCESSO E DI INFORMAZIONE
(S
8/1‘990

Art. 1 - Oggetto - 1. ll presente regolamento detta la disciplina del dintto di acce-
o agh atti amministrativi ed alle informazioni di cui il comune & in pOsSsesso. a norma
e Tite | gzl'articolo 7, commi 3 e 4, della legge 8 giugno 1990, n. 142 e a norma dell‘artico-

3 v 22, comma 3, delia legge 7 agosto 1990, n. 241,

Arl. 2 - Fonti normative - 1. Le disposizioni contenute nel presente regolamento
tondano sulia legge 8 giugno 1990, n. 142, sullo statulo comunale, sulla legge 7 ago-
£121990. n. 241 e sul D.P.R. 27 gugno 1892, n. 352.
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Art. 3 - Principr generali — 1. A sensi dell’articolo 7 delia legge 8 giugno 1930, n.
=2, tutt gh atti dell'amministrazione comunale SONo pubblici, ad eccezione di quell
reervall per espressa indicazione di legge o per etfetio di una temporanea e motivata
¢ ~hiarazione del sindacc che ne viel I'esibizione. in guanto la loro diffusione possa
rregudicare il dintto alla riservatezza delle persone, dei grupp! o delle imprese.

2 Il dintto di accesso é assicurato ai cittadini, singoli 0 associali, previo pagamen-
1o dei solh costi e salve le disposizioni vigent in materia di bollo.

3 La richiesta di accesso ai documenti deve essere motivata.

Art. 4 - Soggett; attivi — 1. Sussiste interesse giuridicamente rilevante tutte le volte
! che un interesse soggettivo risulti tulelato in qualche modo dall'ordinamento.
2. Perlanto, il didtto di accesso & riconosciuto ai soggetti nei confronti dei guali il
gocumento produce effetti giuridici (concorrendo alla formazione del provvedimento
sessg finale o coincidendo con questo), ai s0ggetti che per legge devono intervenire, e ai
Wi ;i soggetti ai quali possa derivare pregiudizio dall'adozione del provvedimento finale,
€ 1n
o Art. 5 - Documento amministrativo - 1. E' considerato documento amministrativo,
secondo la definizione data dall'articolo 22, comma 2, delia legge n. 241/1980, ogni
rappresentazione grafica, folocinematografica, elettromagnetica o di qualungue altra
Specie, del contenuto di atti, anche intemi, formata dal comune 0, comunque, utiliz-
zata ai fini dell'attivita amministrativa.

Art. 6 - Ambito di applicazione - 1. || diritto di accesso ai documenti amministrati-
Vi & esercitato nei confronti del comune, delle sue aziende ed enti dipendenti da
chiunque vi abbia un interesse personale e concreto per la tutela di situazioni giuridi-
camente rilevanti.

2.l diritto di accesso si esercita, con riferimento agli atli del procedimento, e anchg
Gerante il corso dello stesso, nei confronti defl’autorita che & compeatente a formar
Fatio condlusivo o a.detenerio stabiimente.

3. Il diritto di accesso s'intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra
forma i pubblicitd, comprese quelke attuabili mediante strumenti informatici, elettro-
MeCi & telematici, dei documenti cui sia consentito I'accesso, secondo ke modalita sta-
bite dal presente regolametto.

Art. 7 - Accesso informale - 1. I diritto di accesso si esercila in via informale
Medaante richiesta, anche verbale, all'ufficio competente a formare |'atto conclusivo
8el procedimento o a detenero stabilmente.

2. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, & accotla mediante
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indicazione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documenlo,
estrazione di copie, ovvero altra modalita idonea.

Art. B - Esercizio del diritto — 1. 1l diritto di accesso ai documenti amministrativi si |
esercita medianie: ‘
a) visione ed esame del documento, i
b) estrazione di copia. !

An. 8 - Differimento del dintto — 1. Con provwedimento motivalo del sindaco I'ac-
Cesso ai documenti richiesti pud essere differto sino a gquando la conoscenza di essi
possa impedire 0 gravemente ostacolare lo svolgimento dell'azione amministrativa,

2. Non & comungue ammesso I'accesso agh atli preparator nel corso della forma-
zione dei seguen!i provwediment-

a) atli normativi:

bj atti amministrativi generat,

¢) atli di pianificazione e di programmazione,

g} procediment tributar,,

Art. 10 - Esclusione def diritto o accesso - 1. I dintto di accesso & escluso,
secondo quanto previsio dall'articolo 24, commi 1 e €. della legge n. 241/1930:

a) per i documenti coperti da segreto di Stalo (ai sensi dellz legge 24 ottobre 1977,
n. 801, articolo 12);

b) per i documenti coperti da segreto o da dwielo di divulgazione altrimenti previsti
dall'ordinamenio;

¢} per gh atti preparatori nel corso della formazione dei regolament;, degl atti ammi-
nistrativi generali, di pianificazione e di programmazione.

2. | documenti non possono essere sotiratt all'accesso se non quando essi siano
suscettibili di recare un pregiudizio concreto agh interessi indicati nell'articolo 24 delia
legge 7 agosto 1990, n. 241/1990,

3. | documenti contenenti informazioni connesse a tali inleressi sono considerati
segreti solo nell'ambito e nei limiti di tale connessione.

4. In ogni caso i documenti non POssono essere sottratli al'accesso ove sia suffi-
ciente far ricorso al potere di differimento. '

S. Ai sensi dell'articolo 8, comma 5, de! D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, i documenti
amministrativi possono essere sottratti all'accesso:

&) quando, al di fuori delie ipotesi disciplinate dall'articolo 12 della legge 24 ottobre
1977, n. BO1, dalia loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica e indivi-
duata, alla sicurezza e alla difesa nazionale, nonché all'esercizio della sovranita nazio-
nale e alla continiita e alla correttezza delle relazioni intemazionali, con particolare
riferimento alle ipotesi previste nei tratiati e nelle relative leggi di atiuazione; .

b) quando possa amecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di determinazions
e di attuazione della politica monetaria e valutaria; 3

¢) quando i documenti riguardino le strutiure, | mezzi, le dotazioni, il personale e le
azioni strettamente strumentali alla tutela defi'ordine pubbiico, alla prevehzione e afla
repressione della criminalita con particolare rifesimento alle tecniche investigative, alla
identita delle fonti di informazione e alla sicurezza dei beni e delle persone coinvolte,
nonché all‘attivita di polizia giudiziaria e di conduzione delle indagini; 2

ojquandoidocunmtidguardimlaﬁamﬁataohrisawaiezzadipemﬁsﬁdw.

di persone giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agh
interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale d
Cui siano in concreto titolari, ancorché i relativi dati siano fomiti all'amministrazione
. Gegli stessi soggestti cui si riferiscono. Deve comunque essere garantita ai richiedenti
la visione degli atti dei procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessaria
per curare o per difendere i loro stessi interessi giunidici,
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Art. 11 - Diitto di informazione ~ 1. Il comune assicura ai cittadini I'informazione:

&) sullo stato degli atti e delle procedure;

b) sul'orcine di esame delle domande, progetti @ prowedimenti che comungue li
riguardino;

c) in generale, sulle notizie di cui il comune & in passesso.

Art. 12 - Accesso formale — 1. Qualora non sia possibile I'accogfimento immedia-
to della nchiesta in via informale, ovvero sorgano dubbi suMla legittimazione del richie-
dente, sulla sua identitd, sui s poteri rappresentativi, sulla sussistenza dell'interes-
<e alla streai» delle informazioni e delle documentazioni fomite o sull'accessibilita de!
documento, ¥ nchiedenle & invitato contestuaimentle a presenlare islanza lutigle,

2. Al di fuoni dei casi indicati &l comma 1, il richiedente pud sempre presentare
nchiesta formale, di cui I'ufficio & tenuto a rilasciare ricevuta,

3. La richiesta formale presentata emoneamente a questo comuna & immegiata-
mente trasmessa all'amministraziona nei cui confronti va esercitalo il dintlo di acces-
so. Ditale trasmissione & data comunicazione all'interessato.

Art. 13 - Frocedimento autorizzatorio - 1. Il procedimento amministrativo finalizza-
to all'emanazione dell'atlo autonzzativo a visionare ed esaminare e/o a ricevere copia
dei documenti amministrativi consta delle sequenti fasi:

a) istanza. anche verbale, del richiedente;

b) istrutiona da parte del funzionario responsabile;

¢} emanazione del prowedimento di aulorizzazione.

2. ll termine entro il quale il procedmento si deve concludere & stabilito in giomi
trenta decorrenti dalla presentazione della richiesta.

3. Responsabile dal procedimento di accesso & il dirigente o, su designazione di
questi, altro dipendente addetto all'unita organizzativa competente a formare I'atto od
a detenerio stabilmente. Nel caso dr atti infraprocedimentali, responsabile del proce-
dimento &, parimenti, il dirigente, o il dipendente da hi delegato, competente all'ado-
zione del'atto conclusivo, ovvero a detenerio stabiimente. .

4. L'unita organizzativa competente e il nominativo del responsabile de! procedi-
mento sono comunicali, © direttamente 0 a mezzo del servizio postale, ai soggenti
richiedenti I'autorizzazione e, a nchiesta, a chiunque altro Vi abbia interesse.

5. Competente ad adottare il provwedimento di autorizzazione & i sindaco/segreta-

rio comunale/cicgemte el utians ™.

Art. 14 - fstanza del nichisdente — 1. Colui che intende visionare ed esaminare e/o
a ncevere copia di singoli 0 piu documenti amministrativi formati dal comune o
Comunque nentranti nella sua disponibilitd, & tenuto ad indicare, sia nella richiesta
informale chié in quella formale, quanto segue:

a) |a propria identita;

b) l'interesse, anche indiretto, che ha a visionare ed esaminare | documentog/o a |

niceverna copia;

¢) gii estrgmi del documenito (o dei documenti) che si intende visionare ed esami-
nare &/o niceveme copia.

2. Larichiesta, ove provenga da una pubblica ammnistrazione, & presentata dal
titolare dellufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrati-
vo. .

Art. 16 - istruttonia def responsabie - 1. Ul responsabie del procedimento, come

1) Barrare s tnoni che non Inkersasano.
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indiidualo & sensi del precedente articolo 13, ricevita I'istanza, adotta | seguenti
adempimenti istruttoni:

a) valuta le condizioni di ammissitilita, i requisiti di legittimazione ed ogni presuppo-
sto rilevante ai fini dell'autorizzazione,

b) chiede, se del caso, # rilascio di dichiarazione &/o la rettifica di dichiarazione ©
istanze erronee o incomplete;

¢) cura le comunicazioni previste dal'articolo 13, comma 4, del presente regola-
mantn

d) adotia, ove ne abbia la compelenza, o pProvedn el o Tidig, Gvwirc Hietelaples ol
atti all'autoritd competente per I'adozione.

2. Ove ka richiesta sia imegolare o incompleta. 'amministrazione comunale, entro
dieci giomi, & tenuta a dame tempestiva comunicazione al nchiedente con racco-
mandata con awiso di ricevimento od altro mezzo idoneo ad accerlare la recezione.
Il termine de! procedimento ricomincia a decomers dalla presentazione della nchiesta
pedezionata.

Arl. 16 - Autorizzazione — 1. L'autora competente a rilasciare l'autcrizzazione €
tenuta ad emanare il provwedimento entro i termine stabililo ne! precedente articolo
13, ciog entro trenia giomi decorment: dalla presentazione della richiesta.

2 Se autorizza la visione e 'esame /0 i rilascio o copia & sutficiente che apponga
sull'istanza la dizione «Vislo si autorizza-, seguita dalla data, dalla qualifica, dal timbro
del comune e dalla firma.

3. Ove, invece, ritenga I'istanza non accoglibile adotia i relativi provvedimenti ade-

guatamente motivati: v
a) o rifiuto solo per le ipotesi tassativamente indicate nell'articolo 10 de! presenie
regolamento;

b) di ditferimento per le ipotesi previsie nel precedentie articolo 9,
c) di parziale kmitazione, se del caso.
4. 1 provwedimento di autorizzazione contiene I'indicazione temporale e la durala

durante cui il diritto di visione pud essere esercila quale siricevera copia dei
documenti, presentandosi nell'ufficio di ... a4 . e

Art. 17 - Accoglimento della richiesta — 1. L'atio di accogimento della nchiesta di
accesso contiene l'indicazione dell'ufficio, compieta della sede, presso Cui fivolgersi,
nonché di un congruo periodo di tempo, comungue Non inferiore a quindici giomi, per
prendere visione dei documenti 0 per ofteneme copia. - :

2. L'accoglimento defla richiesta di accesso a un documento 8pmporta anche la
facolta di accesso agh altri documenti nefio stesso richiamati e appartenenti al mede-
simo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge O regolamento.

Art. 18 - Non accogiimento delia nichiesta — 1. TraScorsi trenta giom dalla richiesta -

mmmmtomommodap&eddimthma,la
ﬁdﬁw{asjmer\daﬂﬁnala.dsamsidw'mbdo%.ml.deﬂaleggen.241/1990.

2.1l rifiuto, la kmitazione o 1l diffenmento defi’accesso richiesto in via formale s50n0
motivati, a cura del responsabile del 3 o di accesso, con riferimento speci-
fico alla normativa vigente, afla individuazione delie categorie di cui alt'articolo 24,
comma 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241, ahe circostanze di fatto per cui la ichie-
sta non pud essere accolla Cosi COMe pr g ‘

3.Idﬂerh\e!ﬂodeﬂ’accesscédspostoms'aneoe$arbasﬁafweulatenm
ranea tutela agfi iﬂer&csidcdan'aﬁicﬂozd.conmz.denam7agosto 1930,
n. 241, o per salvaguardare esigenze di riservalezza dell'amministrazione, specie
mnafasepreoamtmadeiprmvedimenﬁ,hmlazbmadocmmmﬁwmcenza
possa compromettere i buon andamemnto dell'azione amministrativa.

4. L'atto che dispone il differimento defl'accesso ne indica la durata.



Art. 19 - Modalita of accesso — 1. L'esame dei documenti avviena presso ['ufficio
indicato neli'atto di accogimento defla richiesta, nelle ore di ufficlo, alla presenza, ove
necessaria, di personale addetto, previa firma di apposita autorizzazions ©.

2. Salva comunque I'applicazione defle norme penali, & vietato asportare | docu-
memidalluogopressowisonod.alihvisione,lracciarasegrﬂsudiessiooomunqw

genérdﬂa.dndmmepdmgisnmahcabemiaﬁdﬂest&tiﬂaessatom
Wapmnﬁatrasaﬂemhhﬂoohpaﬁeidoaﬁuermpmsihvisime.

Mzo-Esadzbddciﬂroddrﬂasobdcopxa—tlcmadinoa«naizzamaﬂoe-
veracopiadddocuma'ﬂo,olanprmratoreomandataﬁo.ﬁoeveraoopiadei
documenti richiesti nal glomo indicato nel provvedimento di aulorizzazions, presen-
1andosi presso I'utficio competente @ previo pagamento detl"imposta di bolo, dex cirit-
1i o ricerea e di visura @ del rimborso del costo di riproduzione.

2. L'imposta di bullo e Curtispusid, | flhisua gt @l DD T T'~scio,
mediante appicazione della marca sul documento, una ogni 4 facciate o frazioni resi-

dus. . v .
3. | diritti di ricerca @ visura sono cormispost nefla misura di L .2 200 pex ogn! Visurd
; : 3

. mediante apposizione di marca sul documento.

4. W costo di riproduzione & comsposto in numerario (ed annotato su apposito regi-
stro da parle de! responsabilg) nefla misura stabilita nel D.P.C.M. 24 giugno 1976.
come aggiomata con D.M. 9 maggio 1980 e ciod: L. 250 a facciata per riproduzione
fino al formato di cm. 21x29.7 e L 400 per formati superion.

_5. Ricevute le copie richieste, l'interessato firmera apposita dichiarazione, per nce-
vuta, in calce alla domanda.

6. Su richiesta dell'interessato, ke Cope pOSSONO Bssere autenticate.

Art. 21 - Esercizo del dirtto df informazione - 1. N cittadino che abbia nichiesto
informazione sufio stato degli atti e defie procedure, sull'ordine di esame di domande,
progettiepfowedin'verrﬁd'baio riguardino o su altre tizia di cui & in possesso l'am-
ministrazione deve ricevera risposta scritta entro ... ). giomi dalla richiesta, a cura
del dirgente dell'unita organizzativa preposta al settore competente.

Art. 22 - Accesso alle informazioni attraverso strumenti informatici = 1. E' garantito
I'accesso alle informazioni contenute nell'archivio dati del comune, previa domanda
mndcante:

a) l'identita del nchiedente;

b) le informazioni di cui si richiede I'accesso;

c) l'interesse connesso al'oggetto della richiesta.

2. Il ichiedente indica il tipo ch accesso richiesto che pud consistere nella copia dei
dati informatizzati su supporti da lui stesso fomiti o nefla autorizzazione al collega-
mento in rele ove esistente.

Mﬂ-%svﬂazﬂdaidocummﬁ—tlmmassicumﬁdeposﬁodeidocu-
menti seguenti nell'apposita sede di consultazione presso I'ufficio comunale a dispo-
sizione dei cttadini:

-

) ¥ s0fi0scio dicrears @ ver IR0 in data ocksrra. Sie OB .. R = N7 - B i
GOCUMSMO (0 1 OSSN ..oee-eme RSSO .. comasient nn fogh e ereestene .. POr 1 veuOre 8 'eszme B 3000
BOIO 3 ITOEgNS B MBSt SrEro B oM ..o .mmrmm-mmummomm
@ prmsona.
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A

- atti deliberativi;

- ordinanze del sindaco;

- piani urbanistici;

- contratti @ convenzion;

- concessioni edilizig;

- 8utorizzazioni commerciall;
- regolamenti comunal;

2.0gruadenecategmeddoqma{ﬁ?éicdsopmdispmedmhd§cecrondo-
gico e per argomento per la ricerca.

Mm-kdﬁvbdeﬁe&tanzadaccesso-1.Nﬁnedoonsenﬁreipﬁjcelereed

agevole esercizio del diritto di accesso. il comune istituisce, presso i propn uffici, I'ar-
chivio automatizzato delle richieste di accesso, sacondo ke modalitd previste dall‘arti-
colo 11 del D.P.R, 27 giugno 1992, n. 352. : E

Art 25 - Ufhicio per le relazioni con ¥ pubblico - 1. E' istituito I'ufficio per le relazio-
ni con il pubblico con # compito di dare tutle Je informazioni sulle modalna di esercizio
del diritto di accesso e sui relativi costi.

-

Art. 26 - Rrcorsi - 1. Conltro ke determinazioni amministrative concementi il dintto di
accesso & dato ricorso, nel termine di trenta giomi, al tnbunale amministratvo regio-
nale, i quale decide in camera dh consiglio entro trenta giomi dalla scadenza del ter-
mine per il deposito del ricorso, udti i difensori delie parti che ne abbianc fatto richie-
sta.

2. La decisione del tribunale & appellabile, entro trenta giomi dalla notifica della
stessa, al Consiglio di Stato, # quale decide con le medesime modalta e negl stessi
lermini.

3. In caso di totale o parziale accoglimento del ricorso il giudice amministrativo,
sussistendone i Presupposti, ordina I'esibizione dei document richiest:.

Art 27 - Pubblicitd - 1. Alle disposizioni contenute nel presente regolamento
verra data pubblicita mediante aHissione all'albo pretorio del comune per trenta
giomi conseculivi e distribuzione di congruo numero di copie del regolamento ai crt-
tadini. -

2. Verra data, aftresi, comunicazione alla commissione per Fgccesso ai documenti
ammirustrativi, istituta presso la presidenza gel Consiglio dei Ministri, ex articolo 22,
comma 3, della legge n. 241/1990.

Art. 28 - Sanzioni - 1. In caso-di inosservanzs delle disposizioni contenute nel
presente regolamento verra applicata la sanzione amministrativa prescntta nell'arti-
colo 106 del T.U. 1934 nella misura prevista dall'articolo 113 della legge n.
689/1981.

Art 29 - Rinvio - 1. Per quanto non disciplinato dal presente regdlamento valgo-
no le disposizioni detle leggi vigenti e dello statuto cormunale.

Art. 30 - Entrata in vigore — 1. ll presente regolamento entra in ;:gorei 1° gomo del

mese successivo a quetto in cui I'atto deliberativo diventa esecutvo a seguito Oell'e-
same senza rilievi da parte dell'organo di controllo
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